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.-Velar por un procedimiento seguro frente a una
situación de emergencia y/o evacuación de las salas
de clases y/o instalaciones de nuestro
establecimiento.

.-Generar en la comunidad escolar una actitud de
autoprotección, responsabilidad y cultura cívica
frente a catástrofes naturales de emergencia.

OBJETIVOS GENERALES 



.-Generar en la comunidad escolar una
actitud de AUTOCUIDADO y
RESPONSABILIDAD COLECTIVA.
.-Proporcionar un ambiente de
seguridad integral a la comunidad
escolar.
.-Convertir nuestro establecimiento
Educacional en un modelo de
protección y seguridad replicable la
vida diaria de nuestra comunidad
educativa.

OBJETIVOS GENERALES OBJETIVOS GENERALES 



EMERGENCIA:   
Situación de riesgo inesperada (incendio, sismo,
explosión , otros) que puede afectar la seguridad de
nuestra comunidad educativa y/o de las
instalaciones del nuestro establecimiento.

OBJETIVOS GENERALES CONCEPTOS 



OBJETIVOS GENERALES CONCEPTOS 

EVACUACIÓN:  
Abandono de una o todas las
dependencias del establecimiento
ante una emergencia.
SIMULACRO:
Situación ficticia creada para fines de
aprendizaje de medidas de
prevención y protección dentro del
establecimiento.



MEGAFONO y TIMBRE:
Son aquellos que en forma continua señala:
EMERGENCIA/EVACUACIÓN Ó SIMULACRO
desde las Salas, Casino, Cancha, etc y debes
ubicarte en tu Zona de Seguridad asignada.

OBJETIVOS GENERALES CONCEPTOS 



PLANOS DE EVACUACIÓN:
-.Son aquellos que se encuentran en todas las
dependencias del establecimiento, es decir, salas
de clases, oficinas, patios, etc e indican las Zonas
de Seguridad asignadas durante un una
emergencia o un simulacro.

OBJETIVOS GENERALES CONCEPTOS 



OBJETIVOS GENERALES PLANOS DE EVACUACIÓN 



PATIO CENTRAL
.-Reúne alumnos de Pre-básica
.-Enseñanza Básica
.-Enseñanza Media
.-Profesores
.-Auxiliares
.-Administrativos
.-Padres y Apoderados

OBJETIVOS GENERALES ZONAS DE SEGURIDAD 



ORGANIGRAMA 



FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

.-Lidera la emergencia.

.-Decreta la evacuación total 
o parcial del establecimiento.

OBJETIVOS GENERALES COORDINADOR GENERAL



FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

OBJETIVOS GENERALES COORDINADORES DE ÁREAS

.-Lideran la emergencia y/o evacuación 
de pisos o área del establecimiento.

.-Despejan las vías de evacuación.

.-Usan megáfono para informar y 
evacuar.



PROFESORES EN SALA
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

OBJETIVOS GENERALES MONITORES DE APOYO

.-Manejan la emergencia o simulacro
en la sala de clases.
.-Guían al curso a la Zona de
Seguridad asignada durante esta
actividad.
.-Promueven vías de evacuación
libre de obstáculos para el buen
desarrollo de estas acciones.



PROFESORES EN SALA 
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

OBJETIVOS GENERALES MONITORES DE APOYO

.-Verificar que no queden alumnos
dentro de la sala de clases, ser el/la
última(a) en salir.

.-Conteo del curso en la Zona de
Seguridad y supervisar regreso a la
sala cuando así lo disponga el
coordinador General.



FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

OBJETIVOS GENERALES PERSONAL AUXILIAR Y 
ADMINISTRATIVO

.-AUXILIAR DESIGNADO:
Corte de suministro eléctrico y de gas
o de otro algún suministro que
pueda poner en peligro a la
comunidad educativa.
.-AUXILIAR PUERTA DE ENTRADA:
Restringe el acceso de apoderados
hasta que el Coordinador General
así lo disponga. Estará solamente
autorizado el ingreso de vehículos de
emergencia cuando la situación así
lo amerite.



PERSONAL AUXILIAR Y ADMINISTRATIVO
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES

OBJETIVOS GENERALES PERSONAL AUXILIAR Y 
ADMINISTRATIVO

.-INSPECTORA ADMINISTRATIVA:
Lleva a la Zona de Seguridad bolso
de primeros auxilios para así poder
atender cualquier de emergencia que
se presente durante la emergencia o
simulacro.
En el caso que fuera necesario
solicitará el traslado a un centro
asistencial del miembro de la
comunidad educativa que así lo
necesite.



OBJETIVOS GENERALES PERSONAL AUXILIAR Y 
ADMINISTRATIVO

.-INSPECTORÍA GENERAL Y
ADMINISTRATIVA:
Contacta a Bomberos, Carabineros,
Ambulancia o Mutual de Seguridad
en caso que la situación así lo
amerite.
.-INSPECTORÍA GENERAL Y
ADMINISTRATIVA:
Revisa las dependencias del
establecimiento en caso de alguna
situación de emergencia.

PERSONAL AUXILIAR Y ADMINISTRATIVO
FUNCIONES Y ATRIBUCIONES



ALARMA EN FORMA CONTINUA  ESTANDO 
EN SALA DE CLASES
PROCEDIMIENTO:

OBJETIVOS GENERALES EN CASO DE EMERGENCIA O
SIMULACRO

.-PROFESORES:

.-Abre la puerta de la sala de clases.

.-Supervisa la salida de todos los
alumnos desde la sala de clases.
.-Solicita a los alumnos/as salir a
paso rápido NO CORRIENDO.
.-Conteo de los alumnos en la Zona
de seguridad.
.-Espera la evaluación del
Coordinador General para volver a
sala.



ALARMA EN FORMA CONTINUA EN RECREO Y/O 
ALMUERZO
PROCEDIMIENTO

.-En recreo, Inspectoría guiará a todos
alumnos a la Zona de Seguridad
correspondiente donde deben sumarse
profesores, administrativos, apoderados
que se encuentren en el colegio, etc.
.-En almuerzo, Inspectoría guiará a
todos los alumnos a su Zona de
Seguridad y revisará que el casino no
haya quedado completamente
desocupado al igual que los baños.

OBJETIVOS GENERALES EN CASO DE EMERGENCIA O
SIMULACRO



OBJETIVOS GENERALES EN CASO DE EMERGENCIA O
SIMULACRO

.-Durante clases de educación física, el /la
docente guiará a todos alumnos a la Zona
de Seguridad correspondiente donde
deben sumarse el resto de los cursos
profesores, administrativos, apoderados,
etc.
.-El/La docente es responsable que ningún
alumno quede rezagado.

ALARMA EN FORMA CONTINUA EN CLASES DE 
EDUCACIÓN  FÍSICA.
PROCEDIMIENTO

.-Espera la evaluación del Coordinador 
General para volver a clases.



.-La Educadora de Párvulo junto a la
Asistente toman el control de la
situación. La Educadora abre la
puerta y guía la evacuación
manteniendo la calma y la Asistente
cierra filas asegurándose que ningún
alumnos quede atrás se dirigen a su
Zona de Seguridad asignada.
.-SOLICITAR SALIR A PASO RÁPIDO 
PERO SIN CORRER.

OBJETIVOS GENERALES EN CASO DE EMERGENCIA O
SIMULACRO

ALARMA EN FORMA CONTINUA EN EDUCACIÓN 
PRE-BÁSICA.
PROCEDIMIENTO



.-En caso de simulacro, los/las docentes
esperan las instrucciones del
Coordinador General en la Zona de
Seguridad y luego se vuelven a la sala
de clases en donde se tomará la lista del
curso y se informará de alguna
situación ocurrida a Inspectoría durante
el simulacro.
.-Recordar el retorno es sin correr y de
manera ordenada.

OBJETIVOS GENERALES EN CASO DE SIMULACRO

ALARMA EN FORMA CONTINUA, TENGASE PRESENTE:
PROCEDIMIENTO



OBJETIVOS GENERALES EN CASO DE EMERGENCIA

ALARMA EN FORMA CONTINUA (TIMBRE/MEGAFONO) 
TENGASE PRESENTE:
PROCEDIMIENTO

.-En caso de Emergencia,
los/las docentes esperan
las instrucciones del
Coordinador General en
la Zona de Seguridad
asignada.



PROCEDIMIENTO

OBJETIVOS GENERALES ALUMNOS/DOCENTES QUE SE 
ENCUENTRAN FUERA DEL COLEGIO

.-Alumnos/Docentes en encuentros
deportivos, visitas culturales u otros,
deberán seguir las instrucciones de
seguridad en el lugar donde se
encuentran.
.-Inspectoría se pondrá en contacto lo
antes posible con el o la docente que va
a cargo de la salida para tomar
conocimiento de la situación de la
delegación y entregar instrucciones.



OBJETIVOS GENERALES ALUMNOS/DOCENTES QUE SE 
ENCUENTRAN FUERA DEL COLEGIO

.-Sí los docentes/alumnos se
encuentran en trayecto a una salida
pedagógica, el chofer apoyado de las
indicaciones del docente a cargo,
deberá solicitar buscar un lugar
seguro para que permanezca la
delegación hasta tomar contacto con
el Coordinador General/Inspectoría
General quienes le entregarán las
instrucciones a seguir. (Ningún
alumnos podrá abandonar la
delegación por cuenta propia).

PROCEDIMIENTO



OBJETIVOS GENERALES RETIRO DE ALUMNOS DESDE EL 
ESTABLECIMIENTO

PROCEDIMIENTO

.-Los padres/apoderados podrán retirar
a sus hijos atendiendo a las indicaciones
entregadas por el Coordinador
General/Inspectoría General.
.-Los alumnos/as serán entregados por
la puerta de salida del establecimiento.
.-Los padres /apoderados deberán
firmar el libro de Registro de Salida
para poder retirar al alumno/a.



PROCEDIMIENTO
.-Este proceso se debe realizar lo más
expedito posible, velando siempre por el
bienestar y seguridad de la comunidad
educativa en su totalidad.
.-Se espera la colaboración y prudencia
de padres/apoderados debido a la
necesidad que frente a una emergencia
puede surgir de atender primeramente
a nuestra comunidad educativa
afectados por la emergencia vivida.

OBJETIVOS GENERALES RETIRO DE ALUMNOS DESPÚES DE
UNA EMERGENCIA



PROCEDIMIENTO

OBJETIVOS GENERALES PADRES/APODERADO Y VISITAS EN 
CASO DE EMERGENCIA O SIMULACRO

.-Padres/Apoderados y
visitas que se encuentren en
el establecimiento en el
momento de una
emergencia o simulacro
deberán seguir las
instrucciones que indique el
funcionario que le este
entregando atención en ese
instante que son las que
rigen al resto de nuestra
comunidad educativa.



Juntos hacemos
Un Colegio Seguro


